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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Literaturverzeichnis und wählen Sie „Felder aktualisieren“ und „Gesamtes Verzeichnis neu erstellen“. So wird das Literaturverzeichnis stets aktuell gehalten, wenn Sie Formatvorlagen verwenden (siehe unten).
1 Vorwort

1.1 Formatvorlagen
Über die Formatvorlage (unter Start) können Sie bestimmte Layouts einstellen. 
(vor allem interessant sind sie für „Standard“ und die Überschriften 1-4) 

1.2 Inhaltsverzeichnis

Siehe oben

1.3 Fußnoten

Fußnoten fügen Sie unter „Verweise / Fußnote einfügen“ ein. Die Reihenfolge und das Layout werden automatisch aktualisiert.

1.4 Literaturverzeichnis erstellen

Mit Word können Sie auch ein Literaturverzeichnis erstellen lassen. („Verweise / Quellen Verwalten“).

Leider hält sich Word nicht an die Konventionen, die in Deutschland Standard sind, daher müssen Sie die Felder entweder für Ihre Verhältnisse anpassen oder es mit der Hand erstellen.

2 Hauptteil - Überschrift 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate 
2.1 Überschrift 2
2.2 Überschrift 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate 
2.2.1 Überschrift 3

Standardtext für den Fließtext

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate 
2.2.2 Überschrift 3

3 Fazit
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate 
4 Anhang (optional)

5 Literaturverzeichnis
Alphabetisch geordnet 

Webseiten: 

Nachname, Vorname des Autors (Erscheinungsjahr, wenn mehr als ein Titel eines Autors verwendet werden): „Titel des Artikels“; URL; Veröffentlichungsdatum oder Datum des Abrufs

Wenn kein Autor angegeben ist: 

Titel der Webseite, o.V. (Erscheinungsjahr, wenn mehr als ein Titel eines Autors verwendet werden): „Titel des Artikels“; URL; Veröffentlichungsdatum oder Datum des Abrufs

Anmerkung: o.V. (ohne Verfasser)

Bücher: 

Nachname, Vorname des Autors (Erscheinungsjahr, wenn mehr als ein Titel eines Autors verwendet werden): Titel des Buches; Untertitel; Ort; Jahr
Zeitschriftenartikel: 

Nachname, Vorname des Autors (Erscheinungsjahr, wenn mehr als ein Titel eines Autors verwendet werden): Titel des Artikels; Name der Zeitung; Ausgabe; Datum; Seitenangabe

6 Eidesstattliche Erklärung

Hiermit versichere ich an Eides statt, dass ich diese Arbeit selbstständig angefertigt und keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel verwendet habe. Alle wörtlichen oder sinngemäßen Entlehnungen sind deutlich als solche gekennzeichnet.
Ort, Datum 
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